
 

 

หลักเกณฑก์ารให้สิทธิผู้ถือหุ้น 

เสนอเร่ืองเพ่ือพิจารณาบรรจุเป็นระเบียบวาระการประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ประจำปี 2567 

 

 1. วัตถุประสงค์ 

  เพื ่อเป็นการส่งเสริมการกำกับดูแลกิจการที่ดีของ  บริษัท ซีวิลเอนจีเนียริง จำกัด (มหาชน) (“บริษัท”) โดยบริษัท 

มีความมุ่งมั่นที่จะดำเนินธุรกิจภายใต้การกำกับดูแลกิจการที่ดีมีพื้นฐานอยู่บนคุณธรรมจริยธรรมและความโปร่งใส และเพื่อให้ผู้ถือหุ้น 

และผู้มีส่วนได้เสียได้รับประโยชน์ท่ีเหมาะสมอย่างเป็นธรรมและยั่งยืน 

  บริษัทจึงเห็นควรเปิดโอกาสให้ผู้ถือหุ้นเสนอเรื่องเพื่อพิจารณาบรรจุเป็นระเบียบวาระการประชุมผู้ถือหุ้นล่วงหน้าซึ่งถือเป็น

ส่วนหนึ่งของการกำกับดูแลกิจการที่ดีของบริษัท เพื่อแสดงให้เห็นถึงการปฏิบัติต่อผู้ถือหุ้นทุกรายอย่างเป็นธรรมและเท่าเทียมกัน 

โดยจะพิจารณาการให้สิทธิผู้ถือหุ้นเสนอเรื่องเพื่อบรรจุเป็นระเบียบวาระการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นตามหลักเกณฑ์ที่บริษัทกำหนด 

   

 2. คุณสมบัติของผู้ถือหุ้น 

  ผู้ถือหุ้นท่ีจะเสนอเรื่องเพื่อบรรจุเป็นระเบียบวาระการประชุมต้องมีคุณสมบัติ ดังนี ้

  2.1 เป็นผู้ถือหุ้นของบริษัท ณ วันที่เสนอเรื ่องเพื่อบรรจุเป็นระเบียบวาระการประชุม โดยอาจเป็นผู้ถือหุ้นรายเดียว 

หรือหลายรายรวมกัน และ 

  2.2 มีสัดส่วนการถือหุ้นของบริษัทนับรวมกันได้ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 5 ของจำนวนสิทธิออกเสียงท้ังหมดของบริษัท 

 

 3. การเสนอระเบียบวาระการประชุม 

  3.1 เรื่องที่จะไม่บรรจุเป็นระเบียบวาระการประชุม 

   (1) เรื่องที่คณะกรรมการสามารถปฏิเสธการบรรจุเรื่องเป็นวาระการประชุมได้ตามมาตรา 89/28 ของพระราชบัญญัติ

หลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ พ.ศ. 2535 (รวมทั้งที่มีการแก้ไขเพิ่มเติม) 

   (2) เรื่องที่ขัดกับกฎหมาย ข้อบังคับ กฎ และระเบียบต่าง ๆ ของหน่วยงานราชการ หรือหน่วยงานที่กำกับดูแลบริษัท 

หรือไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ ข้อบังคับ มติที่ประชุมผู้ถือหุ้น และการกำกับดูแลกิจการที่ดีของบริษัท 

   (3) เรื่องที่เป็นไปเพื่อผลประโยชน์ของบุคคลหรือกลุ่มบุคคลใดโดยเฉพาะ 

   (4) เรื่องที่เป็นอำนาจบริหารจัดการของคณะกรรมการบรษิัท เว้นแต่เป็นกรณีที่ก่อให้เกิดความเสียหายอยา่งมีนัยสำคญั

ต่อผู้ถือหุ้นโดยรวม 

   (5) เรื่องที่บริษัทได้ดำเนินการแล้ว 

   (6) เรื่องที่ผู้ถือหุ้นให้ข้อมูล เอกสาร หรือหลักฐาน ไม่ครบถ้วน ไม่ถูกต้อง หรือไม่ชัดเจน และไม่สามารถติดต่อผู้เสนอ

ให้แก้ไขหรือขอข้อมูลเพิ่มเติมได้ หรือเรื่องเสนอมาไม่ทันภายในระยะเวลาที่กำหนด 

   (7) เรื่องที่เสนอโดยผู้ถือหุ้นท่ีมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามข้อ 2. 

 

 

 

 



 

  3.2 ขั้นตอนในการพิจารณา 

   (1) ผู้ถือหุ้นที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อ 2. ต้องจัดทำหนังสือเสนอระเบียบวาระการประชุมต่อคณะกรรมการบริษัท

โดยใช้ “แบบเสนอระเบียบวาระการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำปี” ในส่วนท้ายของหลักเกณฑ์นี้ และส่งต้นฉบับของ “แบบเสนอ

ระเบียบวาระการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำปี” พร้อมลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน และแนบเอกสารหลักฐานที่บริษัทกำหนด ให้ถึงบริษัท

ภายในวันที ่31 ธันวาคม 2566 ตามที่อยู่ดังนี้ 

     สำนักงานเลขานุการบริษัท 

     บริษัท ซีวิลเอนจีเนียริง จำกัด (มหาชน) 

     เลขท่ี 68/12 อาคารซีอีซ ีช้ันที ่7 ถนนกำแพงเพชร 6  

     แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 

    ทั ้งนี้ ผู ้ถือหุ ้นอาจแจ้งเรื ่องอย่างไม่เป็นทางการ ผ่านช่องทางโทรสารที่  02-589-8886-7 หรือที่อีเมลของ 

เลขานุการบริษัทที่ company_secretary@civilengineering.co.th ก่อนส่งต้นฉบับ “แบบเสนอระเบียบวาระการประชุมสามัญ 

ผู้ถือหุ้นประจำปี” มายังบริษัท 

   (2) ในกรณีที ่ผ ู ้ถือหุ ้นหลายรายรวมกันและมีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อ  2. เสนอระเบียบวาระการประชุมต่อ

คณะกรรมการบริษัท ผู้ถือหุ้นรายแรกต้องกรอกข้อมูลลงใน “แบบเสนอระเบียบวาระการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำปี” ให้ครบถ้วน

พร้อมลงช่ือไว้เป็นหลักฐาน และผู้ถือหุ้นรายที่ 2 เป็นต้นไป กรอกข้อมูลเฉพาะในข้อ (1) และข้อ (2) ของ “แบบเสนอระเบียบวาระการ

ประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำปี” ให้ครบถ้วนและลงลายชื่อไว้เป็นหลักฐานทุกราย แล้วรวบรวม “แบบเสนอระเบียบวาระการประชุม

สามัญผู้ถือหุ้นประจำปี” พร้อมแนบเอกสารหลักฐานที่บริษัทกำหนดของผู้ถือหุ้นทุกรายเป็นชุดเดียวกัน 

   (3) ในกรณีที่ผู้ถือหุ้นรายเดียวกันหรือหลายรายและมีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อ  2 เสนอระเบียบวาระการประชุม

มากกว่า 1 ระเบียบวาระ ผู้ถือหุ้นต้องจัดทำ “แบบเสนอระเบียบวาระการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำปี” 1 แบบ ต่อ 1 ระเบียบวาระ 

พร้อมลงช่ือไว้เป็นหลักฐานให้ครบถ้วน 

   (4) เลขานุการบริษัทจะเป็นผู ้พิจารณากลั ่นกรองแบบเสนอระเบียบวาระการประชุมสามัญผู ้ถือหุ ้นประจำปี  

และเอกสารหลักฐานในเบื้องต้นก่อนที่จะนำเสนอคณะกรรมการบริษัทพิจารณาให้ความเห็นชอบ โดยหากเรื่องที่ผู้ถือหุ้นให้ข้อมูล 

เอกสาร หรือหลักฐาน ไม่ครบถ้วน ไม่ถูกต้อง หรือไม่ชัดเจน เลขานุการบริษัทจะแจ้งให้ผู้ถือหุ้นทราบ โดยผู้ถือหุ้นจะต้องดำเนินการ

แก้ไข และจัดส่งให้ถึงบริษัทภายในวันที่ 31 ธันวาคม 2566 หากผู้ถือหุ้นไม่ดำเนินการภายในเวลาที่กำหนด เลขานุการบริษัทจะแจ้ง 

ผู้ถือหุ้นเพื่อทราบการปิดเรื่อง  

   (5) คณะกรรมการบริษัทจะพิจารณาความจำเป็นและเหมาะสมของเรื่องที่ผู้ถือหุ้นเสนอว่าสมควรบรรจุเป็นระเบียบ

วาระการประชุมผู้ถือหุ้นหรือไม่ โดยถือมติของคณะกรรมการบริษัทเป็นที่สิ้นสุด 

   (6) เรื่องที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริษัทจะถูกบรรจุเป็นระเบียบวาระการประชุมในหนังสือเชิญประชุม

สามัญผู้ถือหุ้นประจำปี พร้อมความเห็นของคณะกรรมการบริษัท และสำหรับเรื่องที่ไม่ผ่านความเห็นชอบ บริษัทจะแจ้งให้ผู้ถือหุ้น

ทราบพร้อมเหตุผล ผ่านช่องทางเผยแพร่ของตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย เว็บไซต์ของบริษัท และแจ้งที่ประชุมผู้ถือหุ้นอีกครั้ง 

ในวันประชุมผู้ถือหุ้น 

 

 

 



 

แบบเสนอระเบียบวาระการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำปี 

 

 (1) ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว...................................................................เป็นผู้ถือหุ้นของ บริษัท ซีวิลเอนจีเนียริง จำกัด (มหาชน) 

จำนวน............................................หุ้น อยู่บ้านเลขที่.........................ถนน.......................................ตำบล/แขวง................................ 

อำเภอ/เขต......................................จังหวัด............................................หมายเลขโทรศัพท์มือถือ.................................................

หมายเลขโทรศัพท์บ้าน/ที่ทำงาน...........................................................E-mail (ถ้ามี).......................................................................... 

 (2) ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอเสนอระเบียบวาระการประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ประจำปี 2567 

  เรื่อง................................................................................................................................................................................................ 

 (3) โดยมีข้อเสนอเพื่อพิจารณา 

  ........................................................................................................................................................................................................ 

  ........................................................................................................................................................................................................ 

  และมีข้อมูลประกอบท่ีจะเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณา (เช่น ข้อเท็จจริง หรือเหตุผล เป็นต้น) 

  ........................................................................................................................................................................................................ 

  ........................................................................................................................................................................................................ 

  ซึ่งมีเอกสารประกอบเพิ่มเติมที่ได้ลงช่ือรับรองความถูกต้องไว้แล้วทุกหน้า จำนวน................................แผ่น 

 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความในแบบเสนอระเบียบวาระการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำปีนี้  หลักฐานการถือหุ้น และเอกสาร

ประกอบเพิ่มเติมถูกต้องทุกประการ และเพื่อเป็นหลักฐาน ข้าพเจ้าจึงได้ลงช่ือไว้เป็นสำคัญ 

 

......................................................................ผู้ถือหุ้น 
(...................................................................) 
วันท่ี............................................................. 

 

  

หมายเหตุ : เอกสารหลักฐานที่ผู้ถือหุ้นต้องแนบพร้อมแบบเสนอระเบียบวาระการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำปี 
 1. หลักฐานการถือหุ้น ได้แก่ หนังสือรับรองจากบริษัทหลักทรัพย์ หรือหลักฐานอื่นจากบริษัทศูนย์รับฝากหลักทรัพย์  (ประเทศไทย) จำกัด 
  หรือตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย 
 2. หลักฐานการแสดงตน  
  2.1 กรณีผู ้ถือหุ ้นเป็นบุคคลธรรมดา ต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) 
   พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
  2.2 กรณีผู้ถือหุ้นเป็นนิติบุคคล ต้องแนบสำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลอายุไม่เกิน 3 เดือน ซึ่งรับรองความถูกต้อง โดยบุคคลผู้มีอํานาจ 
   ลงลายมือชื่อของนิติบุคคลนั้น และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการ 
   ผู้มีอำนาจที่ไดล้งชื่อในแบบเสนอนี้ พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง 
 3. เอกสารประกอบเพิ่มเติมที่จะเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของคณะกรรมการบริษัท (ถ้ามี) 


