
บทบาทหนา้ท่ีเลขานุการบริษทั 
 

   

เพื่อใหเ้ป็นไปตามหลักการก ากับดูแลกจิการที่ดีของบริษัทจดทะเบียนในหมวดความรับผดิชอบของ
คณะกรรมการ และตามขอ้ก าหนดของพระราชบัญญัตหิลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย ์คณะกรรมการ 

บรษัิท ซวีลิเอนจีเนียรงิ จ ากัด (มหาชน) จงึไดแ้ต่งตัง้เลขานุการบรษัิทขึน้ โดยมีภาระหนา้ทีใ่นการให ้
ค าแนะน าดา้นกฎหมายและกฎเกณฑ์ต่าง ๆ ที่คณะกรรมการตอ้งทราบและปฏบิัต ิ การจัดการประชุม 

รวมทั ้งดูแลกิจกรรมต่างๆ ของคณะกรรมการ เพื่อใหก้รรมการสามารถปฏิบัติหนา้ที่ไดอ้ย่างมี
ประสทิธภิาพและประสทิธผิล และก่อใหเ้กดิประโยชน์สูงสดุต่อบรษัิท รวมทัง้การจัดท าและเก็บรักษา

เอกสาร อาท ิทะเบยีนกรรมการ หนังสอืนัดประชมุคณะกรรมการ รายงานการประชมุคณะกรรมการ และ
รายงานประจ าปีของบรษัิท หนังสอืนัดประชมุผูถ้อืหุน้ รายงานการประชมุผูถ้อืหุน้ และเก็บรักษารายงาน

การมสีว่นไดเ้สยีทีร่ายงานโดยกรรมการหรอืผูบ้รหิาร 

ทัง้น้ี คณะกรรมการบริษัทไดแ้ต่งตัง้ นายเชาวรัตน์ ปัทมทัตต์ ปฎิบัติหนา้ที่เป็นเลขานุการบริษัท                 

ตัง้แต่วันที ่18 กรกฎาคม 2565 จนถงึปัจจุบัน 

อายุ 51 ปี 

จ านวนหุน้ทีถ่อื              

ในบรษัิท 
ไม่ม ี

ความสัมพันธกั์บ

ผูบ้รหิาร 
ไม่ม ี

คุณวุฒกิารศกึษา 
- ปรญิญาโท สาขากฎหมายเศรษฐกจิ คณะนติศิาสตร ์จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลัย 

- ปรญิญาตร ีสาขากฎหมาย คณะนติศิาสตร ์มหาวทิยาลัยธรรมศาสตร ์ 

ประวัตกิารอบรม 

ดา้นเลขานุการ

บรษัิท 

- Company Secretary Program 131/2565 สมาคมสง่เสรมิสถาบันกรรมการบรษัิท 

- Advance Corporate Secretary ปี 2562 สมาคมบรษัิทจดทะเบยีนไทย 

- Fundamentals for Corporate Secretary ปี 2562 สมาคมบรษัิทจดทะเบยีนไทย 

ประสบการณ์ท างาน 

2564 – 2565 
ผูอ้ านวยการฝ่าย

เลขานุการบรษัิท 
บรษัิท บรหิารสนิทรัพยส์ขุมุวทิ จ ากัด 

2561 – 2564 
ผูจ้ัดการอาวุโสฝ่าย

เลขานุการบรษัิท 
บรษัิท อนันดา ดเีวลลอปเมน้ท ์จ ากัด (มหาชน) 

2559 – 2561 
ผูจ้ัดการอาวุโสฝ่าย

เลขานุการบรษัิท 
บรษัิท เนอวานา ไดอ ิจ ากัด (มหาชน) 
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